
Практическая работа   

Тема: Форматирование текста в текстовом редакторе 

Практическая часть 

 

1. Установить параметры страницы: левое – 2,54; правое – 2,54; верхнее – 3; нижнее – 3. 

2. Наберите предложенный текст, где в скобках указан тот шрифт оформления, который необходимо 

присвоить по окончании набора предложений. 

3. Задайте красную строку для каждого абзаца размером 1,5. 

4. Заголовок расположите «по центру», а основной текст выровняйте  «по ширине». 

 

Кто такой «Строитель»? (Comic Sans MS, Цвет текста темно-красный, полужирный, курсив, размер 16, 

выравнивание По центру) 
 

Строитель – это специалист, занимающийся возведением зданий и сооружений. 
(Comic Sans MS, Цвет текста красный, полужирный, курсив, размер 14) 

Это одна из древнейших профессий. Многие археологические памятники, благодаря 

которым мы узнаем о прошлом человечества, – это древние строения, которые  стоят до сих 

пор, хотя их возраст измеряется тысячами лет. (Times New Roman, оранжевый, курсив, 12) 

Секреты строительного ремесла накапливались веками, бережно хранились и 

передавались из поколения в поколение, от мастеров к ученикам. (Arial, желтый, полужирный, 26, 

тень внутри) 
Труд строителя существенно различается в зависимости от того, работает ли он на 

крупных производствах, где четко разделены функции различных работников, или в 

небольшой многопрофильной бригаде, выполняющей различные виды строительных работ. 
(Mistral, светло-синий, полужирный,  подчеркнутый-волнистой чертой, 18) 

В первом случае, большую часть рабочего времени он занят выполнением 

небольшого числа довольно однообразных действий (нанесение раствора, укладка 

кирпичей и т.д.), в соответствии с его строительной специальностью. (Mistral, оранжевый, курсив, 

16, отражение-полуотражение, цвет выделения текста - серый) 

Внутри профессии «строитель» множество различных специальностей 

– каменщики,, стекольщики, монтажники, штукатуры, бетонщики, плотники, 

плиточники, крановщики и др. (Arial, светло-синий, курсив, 12). Но при работе в составе небольшой 

многопрофильной бригады строители, как правило, не имеют возможности узко 

специализироваться на чем-то одном из перечисленного, поэтому они совмещают 

несколько специальностей. (Comic Sans MS, черный, курсив, подчеркнутый-двойная чекрта, цвет подчеркивания 

синий, размер 18,  цвет выделения текста - бирюзовый) 
Их работа оказывается более разнообразной и, соответственно, выше требования к 

уровню их профессиональной подготовки. (Arial Black, красный, курсив, подчеркнутый-волнистой чертой, 

цвет подчеркивания оранжевый, размер 10)  

Специалисту строительной отрасли нужно знать используемые при возведении 

зданий и сооружений материалы и технологии, уметь применять их на практике. (Verdana, 

лиловый, двойное подчеркивание, 20) 

Следует знать правила строительных работ, специфику применения инструментов и 

оборудования, технику безопасности.   (Courier new, светло-зеленый, полужирный, подчеркивание с 

волнистой линией, 14, отражение – полуотражение касание). 

Строитель – это довольно широкая специализация, и не обязательно на стройке 

бетон размешивать. Можно, например, составлять сметы, или разрабатывать проекты 

зданий – все это тоже строительная отрасль. (Arial, лиловый, полужирный, подчеркнытый, размер 20, тень 

внутри) 
 

Контрольные вопросы 

1. Назовите основные правила ввода текста. 

2. Как форматировать заданный текст? (перечислите основные этапы). 

3. Какие Панели инструментов из ленты Главная,  -  Вы использовали?  

4. Опишите алгоритм действий: как задать красную строку для абзаца? 

5. Что необходимо сделать для создания нового абзаца? 

6. Как удалить ошибочно введенный символ слева? 

7. Как удалить ошибочно введенный символ справа? 


