Базовые задания (работа с таблицами, фильтрами, простыми формулами)
1. Задача 1. Составление отчёта по поставкам
	Дата
	Поставщик
	Артикул
	Количество
	Цена за единицу (руб.)

	15.11.2025
	ООО «ПромСнаб»
	PS‑1024
	50
	1 250

	16.11.2025
	ЗАО «ТехРесурс»
	TR‑307
	120
	890

	17.11.2025
	ИП Петров А.В.
	IP‑009
	35
	2 400

	18.11.2025
	ООО «Логистик‑Плюс»
	LP‑555
	80
	675

	19.11.2025
	ЗАО «ДетальМаш»
	DM‑2018
	45
	1 520

	20.11.2025
	ООО «СкладСервис»
	SS‑703
	200
	450

	21.11.2025
	ИП Сидорова М.И.
	IS‑014
	60
	9


· Отформатировать таблицу (границы, заливка заголовков).
· Добавить столбец «Сумма» и рассчитать его через формулу 
· Посчитать общую сумму поставок за весь период.
· Отсортировать строки по дате.
· 
2. Задача 2. Фильтрация проблемных заказов
Цель: освоить фильтры и условное форматирование.
Данные: таблица заказов с колонками: «Номер заказа», «Статус», «Планируемая дата», «Фактическая дата», «Задержка (дни)».
Задание:
· Отфильтровать заказы со статусом «Задержан».
· Выделить красным заказы с задержкой > 5 дней.

	Номер заказа
	Статус
	Планируемая дата
	Фактическая дата
	Задержка (дни)

	1001
	Доставлен
	12.11.2025
	12.11.2025
	0

	1002
	В пути
	14.11.2025
	—
	—

	1003
	Отменён
	15.11.2025
	13.11.2025
	–2

	1004
	Доставлен
	16.11.2025
	18.11.2025
	2

	1005
	Запланирован
	20.11.2025
	—
	—

	1006
	Доставлен
	18.11.2025
	19.11.2025
	1

	1007
	В пути
	22.11.2025
	—
	—

	1008
	Доставлен
	25.11.2025
	27.11.2025
	2

	1009
	Отменён
	28.11.2025
	26.11.2025
	–2

	1010
	Запланирован
	30.11.2025
	—
	—


Пояснения к столбцам:
· Номер заказа — уникальный идентификатор заказа (числовой).
· Статус — текущее состояние заказа. Возможные значения:
· «Доставлен» — заказ прибыл к получателю;
· «В пути» — заказ движется к пункту назначения;
· «Отменён» — заказ аннулирован;
· «Запланирован» — дата доставки назначена, отправка ещё не произведена.
· Планируемая дата — запланированная дата доставки (по договору/графику).
· Фактическая дата — реальная дата доставки (если заказ доставлен или отменён). Для статусов «В пути» и «Запланирован» ячейка остаётся пустой.
· Задержка (дни) — разница между фактической и планируемой датой:
· 0 — доставка в срок;
· положительное число — задержка (например, 2 дня);
· отрицательное число — досрочная доставка (например, –2 дня);
· пусто — дата доставки ещё не известна.
Примеры задач для работы в Excel:
4. Расчёты
· Посчитать количество задержанных заказов через СЧЁТ ЕСЛИ.
· Посчитать среднее значение задержки (только для доставленных заказов).
· Найти максимальную задержку.
· Определить процент заказов, доставленных вовремя (задержка = 0).
5. Сводные таблицы
· Сгруппировать заказы по статусу и посчитать их количество.
· [bookmark: _GoBack]Построить диаграмму: доля заказов по статусам.
